MANUAL DE CONFIGURAGAO DA ASSINATURA DE EMAIL

Para fazer uma assinatura com imagem, siga os passos abaixo:

Acesse o endereco e gere sua assinatura:

http://assinatura.amparo.sp.gov.br
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Ramal
Celular 99 99995-9999

Entre com seu email institucional abaixo para que a imagem seja gerada

usuario@amparo.sp.gov.br

Download da Imagem

Apds preencher os campos faga o download da imagem

Acesse seu email em https://webmail.amparo.sp.gov.br e clique em Preferéncias
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Clique em Assinatura e depois selecione Formatar como HTML
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Clique em Escolher arquivo, na préxima janela escolha o arquivo que efetuou o download
anteriormente e apos clique em Ok
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Cancelar |

Confira se a imagem carregada esta correta, preencha o nome para a sua assinatura e configure
0 uso da assinatura nas caixas inferiores
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Confira os dados e clique em salvar, sua assinatura estara pronta.
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Ao preencher uma nova mensagem sua assinatura sera incluida automaticamente.
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Ciclano Beltrano
Agente Administrativo
Departamento de Recursos Humanos

Secretaria Municipal de Administracéo
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